PATVIRTINTA
Kauno lopselis-darZelis ,,Saduté* direktoriaus
2025 m. lapkri¢io 28 d. jsakymu Nr. V-210

INFORMACINIU SISTEMU NAUDOTOJU ADMINISTRAVIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopSelio-darZelio ,,Saduté” (toliau — darZelis) informaciniy
sistemy naudotojy administravimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — nustatyti
tvarka, uztikrinanCig saugy Kauno lopSelio-darzelio ,,Saduté” informaciniy sistemy
techninés, programinés jrangos funkcionavima, saugy duomeny tvarkymag ir jy
teikimg kitoms institucijoms pagal teisés akty nustatytus reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Bendryjy elektroninés informacijos
saugos reikalavimy aprasu, Saugos dokumenty turinio gairiy apraSu ir Elektroninés
informacijos, sudaranCios valstybés informacinius isteklius, svarbos jvertinimo ir
valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo
gairiy apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d.
nutarimu Nr. 716.

3. Sios Taisyklés yra privalomos visiems Kauno lopselis-darzelis
»Saduté® darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj, naudojantiems kompiutering
jrangg darbo uzduotims atlikti.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés
informaciniy iStekliy valdymo jstatyme, Bendryjy elektroninés informacijos saugos
reikalavimy apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos
24 d. nutarimu Nr. 716, ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

5. Taisyklés taikytinos visiems Administracijos darbuotojams, kurie
naudojasi Informacine sistema ir kuriy prieigos prie duomeny teisés paremtos
Informacineés sistemos duomeny saugumo, stabilumo, operatyvumo principais.

6. Naudotojams prieiga prie Informacinés sistemos suteikiama
vadovaujantis $iais principais:

6.1. konfidencialumu — prieigg prie informacinéje sistemoje saugomy
duomeny gali gauti tik tie naudotojai, kuriems tokia teis¢ buvo i$skirtinai suteikta;

6.2. vientisumu — informacingje sistemoje saugomus duomenis gali keisti
(sukurti, i8trinti ar papildyti) tik tokius jgaliojimus turintys naudotojai;

6.3. pasiekiamumu — naudotojai neturi savo veiksmais sutrikdyti nepertraukiamos
informacinés sistemos veiklos, nebent tokia teis¢ jiems buvo i$skirtinai suteikta.

II SKYRIUS *
INFORMACINIU SISTEMU NAUDOTOJU IGALIOJIMALI, TEISES IR
PAREIGOS

7. Naudotojai gali naudotis tik tomis informacinés sistemos dalimis ir jose
tvarkomais duomenimis, prie kuriy prieigg jiems suteiké administratorius.



12.5. kiekvienas naudotojas privalo naudoti tik jam suteikta naudotojo varda,
saugoti slaptaZodj ir jo neatskleisti tretiesiems (nejgaliotiems) asmenims;

13. Slaptazodziy sudarymo, galiojimo trukmeés ir keitimo reikalavimai:

13.1. slaptazodj turi sudaryti ne maziau kaip 8 simboliai (didZiosios ir
mazosios raidés, skaidiai, specialieji simboliai), slaptaZodis turi bti kei¢iamas kas 3
meénesius;

13.2. kilus jtarimui, kad slaptazodis galéjo biiti atskleistas, naudotojas turi
nedelsdamas jj pakeisti;

13.3. slaptaodZiai negali buti saugomi ar perduodami atviru tekstu ar
uZsifruojami nepatikimais algoritmais;

13.4. pirmojo prisijungimo prie informacinés sistemos metu i§ naudotojo turi
biti reikalaujama, kad jis pakeisty slaptazodj.

14. Naudotojy teisiy dirbti su informacinés sistemos duomenimis ribojimas ir
(arba) naikinimas:

14.1. pasibaigus darbo santykiams, naudotojo teis¢ naudotis informacine
sistema panaikinama;

14.2. keitiantis darbuotojo pareiginéms funkcijoms turi bliti perZilrimos jo
prieigos prie informacinés sistemos duomeny teises;

14.3. apie naudotojo prieigos teisiy dirbti su informacinés sistemos
duomenimis panaikinimg ar laikina sustabdymg informacines sistemos tvarkytojo
paskirtas atsakingas asmuo elektroniniu laisku informuoja administratoriy i§ anksto
prane$damas naudotojo prieigos panaikinimo data ir laika;

14.4. turi biti patvirtinti asmeny, kuriems suteiktos administratoriaus teisés
prisijungti prie informacinés sistemos, sarasai, periodi§kai perzilirimi saugos
jgaliotinio. Saradas turi biti nedelsiant perzilrétas, kai jstatymy nustatytais atvejais
administratorius nualinamas nuo darbo (pareigy).

15. Remiantis Organizaciniy ir techniniy kibernetinio saugumo reikalavimy
aprao priede nustatytais techniniais reikalavimais IS administratoriy slaptazodZiai
sudaromi naudojant 12 simboliy, vartotojy slaptazodZiai sudaromi naudojant 8
simbolius: ne maZiau kaip viena didZioji raidé, ne maZiau kaip vienas simbolis ir ne
maziau kaip vienas skaitmuo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Naudotojai, paZeide $iy Taisykliy ir kity saugos politika jgyvendinanciy
teisés akty nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

Parengé: Informaciniy technologijy sistemy administratore, Greta Mazeikiené



